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egon 000228542 Zarzadzenie nr 8/2014
Dyrektora Zespolu Szkot Ogoélnoksztalcacych w Bytowie
z dnia 13 listopada 2014 roku

W sprawie wprowadzenia regulaminu zasad tworzenia, przekazywania i publikowania
informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
przez Zespol Szkol Ogolnoksztalegeych w Bytowie
oraz odpowiedzialno$ci merytorycznej za utrzymanie Biuletynu w stalej aktualno$ci.

Na podstawie art. 8 ust. 1 i 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. nr 112, poz. 198 ze zm.), rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz. U. Nr 212, poz. 1766 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.
nr 10 poz. 68 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin zasad tworzenia, przekazywania i publikowania
informacji  publicznej w  Biuletynie Informacji  Publicznej przez  ZespSl — Szkot
Ogolnoksztatcqcych w  Bytowie oraz odpowiedzialnosci merytorycznej za utrzymanie

Biuletynu w stalej aktualnosci, w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Nadzor nad  przestrzeganiem Zarzadzenia prowadzi Dyrektor  Zespolu  Szkot

Ogolnoksztalcacych w Bytowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis Dyrektora



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 8/2014

Dyrektora Zespotlu Szkot Ogolnoksztalcgcych w Bytowie
z dnia 13 listopada 2014 roku

Regulamin zasad tworzenia, przekazywania i publikowania informacji
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
przez Zespoétl Szkol Ogolnoksztalcacych w Bytowie oraz odpowiedzialnosci

merytorycznej za utrzymanie Biuletynu w stalej aktualnosci

§1
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych w Bytowie

2. ZSO w Bytowie — Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych w Bytowie,

3. Informacja publiczna — kazda informacja o sprawie publicznej podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej,

4. Dyrektor — Dyrektor ZSO w Bytowie,

5. Realizatorzy — pracownicy administracji odpowiedzialni za dostarczanie informacji
publicznej do redaktora celem umieszczenia na stronie BIP,

6. Redaktor — osoba upowazniona przez Dyrektora ZSO w Bytowie do wykonywania
zadan zwiazanych z prowadzeniem BIP, tj. zamieszczania w nim informacji
publicznych i ich modyfikacji oraz odpowiedzialna za prawidlowe dzialanie
1 bezpieczenstwo zasobow sprzetowych i systemu operacyjnego,

7. Panel administracyjny BIP — element systemu teleinformatycznego udostepniony
redaktorowi w celu prowadzenia BIP, a w szczegolnosci zarzadzania jego struktura
1 aktualizowania tresci,

8. Struktura BIP - gléwny element graficzny i funkcjonalny BIP oraz ich

rozmieszczenie wzgledem siebie.,

§2

1. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia podmiotowej strony BIP ZSO
w Bytowie, tj. zasad tworzenia, przekazywania i publikowania informacji publiczne;j

w BIP oraz odpowiedzialno$¢ merytoryczna za utrzymanie BIP w stalej aktualnosci.



2. ZSO w Bytowie prowadzi urzedowy publikator teleinformatyczny — BIP:

http://bip.zsobytow.infocity.pl Publikowanie informacji na stronie BIP odbywa sie

z wykorzystaniem standardowej przegladarki internetowej. W celu skorzystania
z modutu administracyjnego nalezy sie zalogowag, tj. poda¢ prawidlowa indywidualna
nazwe uzytkownika (login) i hasto dostepowe.

3. Kompletnos¢ i aktualizacja danych BIP powinna nastgpowaé niezwlocznie

po powstaniu informacji publicznej lub jej zmianie.

§3
Do zadan Dyrektora nalezy:

1. Dyrektor ZSO w Bytowie zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publiczne;j
sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad przygotowaniem tresci dokumentéw
do BIP oraz aktualizuje tresci juz zamieszczone w BIP.

2. Do zadan Dyrektora nalezy w szczeg6lnosei:

1. Koordynowanie prac w BIP oraz wspotpraca z redaktorem BIP w procesie:
a) udzielania pomocy zwigzanej z prowadzeniem BIP,
b) przekazywania redaktorowi zalecen i egzekwowanie prawidlowego ich
wykonania.
2. Nadzor nad strukturg BIP, w tym przyjmowanie, weryfikowanie i realizowanie
propozycji dotyczacych modyfikacji struktury BIP.
3. Nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnied do panelu
administracyjnego  BIP, pozwalajacych na wprowadzanie informacji
oraz dokonywanie zmian w tresci informacji publicznej udostgpnione;j

na stronie podmiotowej BIP.

§4
Do zadan redaktora BIP nalezy:

1. Redaktor BIP ponosi odpowiedzialno$é za utrzymanie standardu struktury strony
podmiotowej BIP w postaci szablonéw stron WWW przeznaczonych do wypelnienia
trescia oraz za okreSlenie ksztaltu szablonéw stron edycyjnych BIP, a takze
za projektowanie nowych uktadéw szablonéw tych stron.

2. Przekazywanie ministrowi wlasciwemu ds. administracji publiczne; informacji

niezbednych do zamieszczenia na stronie gtownej Biuletynu — www.bip.gov.pl

oraz powiadamianie go o zmianach w tresci tych informacji.



Publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP do prowadzenia, ktérego zostat
upowazniony przez Dyrektora.

Terminowe i prawidtowe zamieszczenie informacji publicznych w BIP.

Nadzér nad zachowaniem zgodnosci  publikowanych w dziale BIP informacji
wraz z zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci.

Zglaszanie Dyrektorowi probleméw i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu panelu
administracyjnego BIP.

Dbanie o rozwiazania chronigce strony BIP przed celowym spowolnieniem
lub uniemozliwieniem dostepu do zasobéw tych stron, zapewnianie warunkow
nieprzerwanego i bezpiecznego funkcjonowania serwera.

Stale monitorowanie funkcjonowania serwera.

§5

Do zadan realizatoréw BIP nalezy:

1.
2.

Dostarczanie do redaktora BIP przygotowanej informacji w celu publikaciji w BIP.
Dokonywanie na prosbe Dyrektora zmian w tresci zamieszczonych  informacii

1 dostarczanie ich do redaktora BIP.

§6

Ogolne zasady publikowania informacji publicznej w BIP.

L.

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi

W ustawie o dostepie do informacji publiczne;.

2. Informacje publiczne zamieszczane w BIP  nie moga zawiera¢ reklam
oraz niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrotéw powszechnie przyjetych
1 zrozumiatych.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

§7
Struktura BIP.

1.

Za opracowanie i nadzor nad strukturg BIP odpowiada Dyrektor i redaktor BIP.

2. Zmiany w strukturze BIP obejmujace dodanie, modyfikowanie oraz usunigcie jej

elementu dokonywane jest w porozumieniu z Dyrektorem.



§8

Nadawanie uprawnien do administrowania danymi umieszczonymi na stronie
podmiotowej BIP.

1.
2.

Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiada redaktor.

Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnien do panelu administracyjnego
BIP odbywa si¢ wylacznie za pisemnym upowaznieniem Dyrektora.

Wyznaczonej osobie nadawany jest login i hasto za pomocsg, ktérego loguje sie
do systemu.

Redaktor ~ zobowiazany jest do zachowania w poufnosci  przyznanego

mu indywidualnego loginu i hasta dostepu do panelu administracyjnego BIP.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. nr 10 poz. 68 ze zm.)
oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(Dz. U.nr 112, poz. 198 ze zm.)

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




