Zarzadzenie nr 6/2014
Dyrektora Zespotu Szkoét Ogoélnoksztatcacych w Bytowie
z dnia 01 lipca 2014 r.

w sprawie: prowadzenia ewidencji zawartych umoéw.

Na podstawie art. 68 ust. 1 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych w Bytowie tworzy sie rejestt uméw, zwany dalej
»rejestrem”,

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o umowie, rozumie si¢ przez to umowy,
ktorych strona jest Zespol Szkot Ogolnoksztatcacych w Bytowie, ul. Gdasiska 57,
77-100 Bytow.

§2

1. Rejestr obejmuje wszystkie umowy, ktére zawarte sa w formie pisemnej i ktdrych
strong jest Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych w Bytowie.

2. Rejestr znajduje si¢ u kierownika gospodarczego.

3. Kazdy pracownik przygotowujacy umowe pod wzgledem merytorycznym,
ma obowigzek zarejestrowania przygotowanej umowy w rejestrze umow znajdujacym
si¢ u kierownika gospodarczego

§3

Rejestr uméw prowadzi si¢ wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

Rejestr sporzadza si¢ w cyklach rocznych i obejmuje umowy zawarte w danym roku

kalendarzowym.

Rejestr zawiera nastepujace informacje:

1. Lp./Nr, tj. liczba porzadkowa wynikajaca z rejestru lamane przez rok kalendarzowy.

2. Numer umowy, tj. wewnetrzny spis sprawy nadany przez danego pracownika.

3. Datg¢ zawarcia umowy.

4. Nazwe 1 adres podmiotu/osoby, z ktéra Zesp6t Szkot Ogoélnoksztateacych w Bytowie

zawarl umowe.

Przedmiot umowy.

6. Wartos¢ umowy brutto (nie do kazdej umowy, najczesciej do uméw zawieranych
w trybie zamowien publicznych).

7. Czas trwania umowy.

8. Uwagi (dotyczy miejsca przechowywania danej umowy).

b



§4
W przypadku uméw, ktérych projekty sporzadzilty podmioty zewnetrzne:
1. pracownik Zespolu Szkoél Ogodlnoksztalcacych w  Bytowie ma obowiazek
zarejestrowania ich w rejestrze umow,

2. pracownik zobowiazany jest nanies¢ na umowie (egzemplarzu wlasnym) numer
wynikajacy z rejestru.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wicedyrektorom i pracownikom administracji Zespotu
Szkot Ogolnoksztatcacych w Bytowie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

data 1 podpis



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 6/2014

Dyrektora Zespolu Szkél Ogolnoksztaleacych
w Bytowie

z dnia 01 lipca 2014 r.

Lp./Nr

Numer umowy

Data
zawarcia

umowy

Nazwa i adres
podmiotu/osoby,
z ktorym ZSO
w Bytowie zawarl
umowe

Przedmiot umowy

Warto§¢ umowy Czas trwania

brutto umowy Uwacl




